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SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Öğrenci Belgesi Verilmesi 1-Sözlü Talep 

2-Veli Kimliği 5 Dakika 

2 Tasdikname Verilmesi 
1-Dilekçe 

2-Veli Kimliği 20 Dakika 

3 
Öğrenim Belgesi Verilmesi 
(Not Dökümü) 1-Sözlü Talep 10 Dakika 

4 Öğrenci Nakil İşlemleri (Giden) 
1-Veli Dilekçesi 
2-Veli Kimliği 

10 Dakika 

 

5 Öğrenci Nakil (Gelen) 
1-Nakil Belgesi (e-okul) 

2-Kontenjan Belirleme, kayıt – Kabul ve nakil komisyonu kararı 1 İş Günü 

6 
Hasta Muayene İsteği 
Belgesi Verilmesi (Öğrenci) 1-Sözlü Talep 5 Dakika 

7 
Devam-Devamsızlık Belgesi 
Verilmesi 

1-Sözlü Talep 5 Dakika 

8 Öğrenci İzin/Mazeret Belgesi 
1- Sözlü Talep/Yazılı Talep (Formu Okuldan Alınacak) 
2-Veli Kimliği 10 Dakika 

9 İhbar, şikâyet ve suç duyuruların Alınması 1-Dilekçe ve Elektronik Başvuru 15 Dakika 

10 Velinin Öğrenciyi Alıp Gitmesi 1-  Sözlü/Yazılı Talep (Formu Okuldan Alınacak) 
2- Veli kimliği 10 Dakika 

11 Okul Öğrenci Davranış Kurulu İtiraz 1-  Veli Dilekçesi 5 iş günü 
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